
INÍCIO

A empresa entra em con-
tato. Realizamos uma 

visita técnica, elaborando 
o diagnóstico da situação 
arquivística da solicitan-
te. Assim, conseguimos 
identificar problemas e 
apresentar as melhores 

soluções. Tudo isso, 
sem custo algum.

Apresentamos uma 
proposta e iniciamos

a organização 
documental.

O sistema é selecionado 
e o código de 

classificação de 
documentos começa

 a ser elaborado.

Higienizamos e 
organizamos os 
documentos em 

suporte físico, 
acondicionando-os 
adequadamente.

Digitalizamos todos 
os documentos e in-
serimos no sistema, 

organizando e nome-
ando cada arquivo 
de modo a facilitar

a busca.

Treinamos a equipe 
com base na metodo-

logia Flow para melho-
rar a gestão documen-

tal da empresa e ga-
rantir que os novos do-
cumentos serão arma-

zenados da maneira 
correta.

 Elaboramos
 o relatório 

final.
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Desmistificando 
a Gestão Documental

SUA EMPRESA ESTÁ
 ORGANIZADA.


